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1 Wprowadzenie

Przed rozpoczeciem uzytkowania kasy rejestrujgcej ELZAB KW1a lub KW3 nalezy
zapozna¢ sie z informacjami zawartymi w niniejszej instrukcji m.in. wymaganiami
sprzetowymi oraz obowigzkami uzytkownika wynikajagcymi ze stosowania kas
rejestrujgcych majacych posta¢ oprogramowania.

1.1 Wymagania sprzetowe i systemowe

Wymagania dotyczace urzadzenia, na ktérym bedzie przeprowadzana instalacja kasy

ELZAB KW1a:

e SYSTEM OPERACYJNY: Android 7.0 lub wyzszy
e PAMIEC RAM: min. 2 GB

e WOLNE MIEJSCE NA DYSKU: min. 500 MB

e Staty dostep do sieci Internet

Kasa wymaga nastepujgcych uprawnien systemu Android:

e dostep do pamieci, plikow i multimediow,
e lokalizacja urzadzenia,

e wyswietlanie nad innymi aplikacjami,

e pofgczenia telefoniczne,

e ignorowanie optymalizacji baterii.

ELZAB KW3:

e SYSTEM OPERACYJNY: Linux uruchamiany na urzgdzeniach o architekturze ARMv7
e PAMIEC RAM: min. 2 GB

e WOLNE MIEJSCE NA DYSKU: min. 500 MB

e Staty dostep do sieci Internet

Kasa wymaga potaczenia z indywidualnym kontem podatnika w serwisie producenta:
mojakasa.online.

Szczegotowa instrukcja rejestracii konta znajduje sie w rozdziale Rejestracja konta
podatnika.

Wymagania dotyczace drukarki paragonowej wspotpracujacej z kasa rejestrujaca.

Drukarka paragonowa obstugujgca protokét ESC/POS, przyktadowo:

e EVE,
o ELZ-S200M,
e RONGTA RPP02B / RPP0O2A.

1.2 Rejestracja konta podatnika

W celu rejestracji indywidualnego konta podatnika w serwisie producenta:
mojakasa.online, nalezy uruchomi¢ przeglgdarke internetowg i przejs¢ do serwisu:
https://mojakasa.online. Klawisz logowania, prowadzacy rowniez do rejestracji konta,
znajduje sie w gornej czesci gtbwnego okna serwisu.
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Rejestracja oraz utworzenie indywidualnego konta podatnika nastepuje przy uzyciu

formularza rejestracyjnego @ Podczas rejestracji podatnik podaje swoj adres e-mail
(login) i hasto, ktére stuzy¢ bedg do logowania w serwisie. Hasto musi sktadac
sie z 8 - 30 znakow, posiada¢ co najmniej jedng litere, co najmniej jedng cyfre oraz nie
zawierac biatych znakéw (ij. spacja, tabulacja).

Wymagana jest akceptacja tresci dostepnego pod tgczem regulaminu serwisu @
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JAKTODZIALA PYTANIAIODPOWIEDZI

KOMPATYBILNE URZADZENIA Logowanie
ZALETY SYSTEMU . Rejestracja uzytkownika
KASADOPRZEWOZOW Hash Uzytkownik: *  Marek Nowak

Zatwierdz Email: * marek.nowak@email.com
Nie masz konta? Zarejestruj sie

@ DLAKLIENTA Nie pamigtasz hasla? Zresetuj hasto Hasto:*  seseneees

* pola wymagane POWEOIZ haslo: . | sassseses

(® DLAKSIEGOWEGO Akceptuje Regulamin serwisu *

Wyrazam zgode na przetwarzanie mojego adresu
e-mail w celu wysylki biuletynu informacyjnego
(newsletter).

Chcesz szybko
wystawié fakture
do paraaonu z NIP Masz konto? Zaloguj sie

< * pola wymagane

Po zatwierdzeniu danych @ na wprowadzony podczas rejestracji konta adres e-mail

zostanie przestany link aktywacyjny . Nalezy przejs¢ do skrzynki pocztowej, ktérej
adres wprowadzony zostat podczas rejestracji konta i odszuka¢ wiadomos¢ przestang
z portalu mojakasa.online.

Nalezy zwrdci¢ uwage, czy wiadomosc nie trafita do folderu wiadomosci-Smieci
(SPAM).

MojaKasa - potwierdzenie rejestracji » odebrane x

MojaKasa <noreply@test.mojakasa.online
do mnie ~

Drogi Uzytkowniku!

Dzigkujemy za rejestracje w aplikacji MOJAKASA.ONLINE.
Potwierdz swoja rejestracje klikajac ponizej, aby méc w peini korzysta¢ z naszej aplikacji

AKTYWUJ KONTO: link

Pozdrawiamy,
Zespot ELZAB

adomosc¢ zostata wygenerowana automatycznie, prosimy na nig nie odpowiadaé
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Aktywacja utworzonego konta nastepuje w ciggu 24 godzin od momentu rejestraciji,
po uprzedniej weryfikacji poprawnosci wprowadzonych danych przez ELZAB.

1.3 Obowiazki podatnika

Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw w sprawie kas rejestrujgcych majgcych
postac oprogramowania do obowigzkéw podatnika prowadzgcego ewidencje sprzedazy
na takiej kasie nalezy m.in.:

e Zapewnienie dostepu kasy do sieci Internet i przesytania danych miedzy kasg
i Centralnym Repozytorium Kas

e Zapewnienie potgczenia kasy z drukarkg i ewentualnie terminalem pfatniczym

e Uruchomienie trybu fiskalnego kasy - wykonanie fiskalizacji kasy

e Nadzoér nad pracg urzadzenia i poprawnym prowadzeniem ewidencji sprzedazy
w kasie

o Wystawienie i wydanie nabywcy paragonu fiskalnego, bez jego zgdania, nie pozniej
niz z chwilg przyjecia naleznosci

o Wystawianie raportéw fiskalnych dobowych i miesiecznych

e Zapoznanie 0s6b prowadzgcych u podatnika ewidencje sprzedazy z zasadami jej
prowadzenia i skutkami jej nieprzestrzegania oraz otrzymanie odpowiedniego
o$wiadczenia w tym zakresie

e Udostepnienie kasy do kontroli na zgdanie wtasciwych organow

e Przechowywanie dokumentéw kasowych przez okres wymagany w ustawie
(Ordynacja podatkowa) i zapewnienie do nich dostepu

e Powiadomienie wtasciwego organu o awarii lub utracie kasy

e Zakonczenie pracy kasy

1.3.1 Zapewnienie dostepu kasy do sieci Internet i przesytania danych miedzy
kasg i Centralnym Repozytorium Kas

Kasa wykorzystuje dostep do sieci Internet urzgdzenia, na ktérym zostata zainstalowana.
Nalezy zwroci¢ uwage na konfiguracje sieci i zapewnienie otwarcia odpowiednich portow,
w celu poprawnej komunikacji kasy z serwerami Centralnego Repozytorium Kas,
serwerem czasu NTP oraz serwerem producenta.

Ponizsza tabela przedstawia adresy i porty serwerdw, z ktéorymi komunikacja drukarki
musi zosta¢ zapewniona.




Nazwa serwera Adres serwera Port
komunikacyjny

serwer CPD esb.mf.gov.pl port TCP 5062
serwer WebAPI e-kasy.mf.gov.pl port TCP 443
serwer EH1 crr-eh01-prd.servicebus.windows.net* port TCP 443
serwer EH2 crr-eh02-prd.servicebus.windows.net* port TCP 443
serwery producenta

zarzgdzanie device.api.mojakasa.online port TCP 443

WebSocket api.ws.mojakasa.online port TCP 80
serwer czasu NTP tempus1.gum.gov.pl port UDP 123

lub ucirtr.agh.edu.pl

* informacje przysytane z serwera Ministerstwa Finansow, nie zalezg od ustawien kasy,
mogag w przysztosci ulec zmianie

W przypadku wymaganej zmiany adresow serweréw konfiguracja kasy odbywa sie

Z poziomu programu serwisowego Fibo. Program dostepny jest na stronie internetowej
producenta https://www.elzab.com.pl/pl/strefa-dla-klienta/do-pobrania/programy
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1.3.2 Zapewnienie potaczenia kasy z drukarka i terminalem ptatniczym

Do obowigzkéw podatnika nalezy odpowiednia konfiguracja urzgdzenia, na ktorym
zainstalowana jest kasa.

Kasa musi mie¢ zapewnione przez podatnika potgczenie z drukarkg, umozliwiajgce
czytelny wydruk paragonu fiskalnego w postaci papierowej oraz ewentualne potgczenie
z terminalem kart pfatniczych. W zwigzku z tym, ze kasa nie zawiera standardowych
elementéw systemu operacyjnego tj. sterowniki drukarek, sieciowe, USB, odpowiednie
urzagdzenia paryferyjne muszg zosta¢ podtgczone i skonfigurowane przez podatnika
bezposrednio na urzadzeniu, na ktérym zainstalowana jest kasa.

Opis konfiguracji kasy do wspotpracy z podigczonymi urzgdzeniami peryferyjnymi
znajduje sie rozdziale Konfiguracja.

1.3.3 Nadzér nad praca urzadzenia i poprawnym prowadzeniem ewidencji
sprzedazy w kasie

Do obowigzkéw podatnika nalezy nadzor nad poprawng pracg urzgdzenia
oraz zainstalowanej na nim kasy.

Podatnik powinien prowadzi¢ ewidencje sprzedazy w kasie zgodne z obowigzujgcymi
przepisami i nadzorowac¢ poprawnos¢ m.in. zaprogramowania stawek podatku, waluty
ewidencyjnej, aktualnej daty i czasu oraz przypisania towaréw w bazie towarowej
do odpowiednich stawek podatkowych.

Przed zatwierdzeniem dokumentu sprzedazy podatnik powinien, w celu wyeliminowania
oczywistych pomytek w ewidencji, sprawdzi¢ poprawnos¢ wystawianego dokumentu.
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W celu rozpoczecia ewidencji sprzedazy kasa musi zosta¢ zafiskalizowana przez
podatnika (uruchomienie trybu fiskalnego kasy i uzyskanie numeru unikatowego
i ewidencyjnego), a w przypadku zakonczenia uzywania kasy z powodu zakonczenia
dziatalnosci gospodarczej przez podatnika lub pracy kasy w trybie fiskalnym podatnik
musi dokona¢ zakonczenia pracy kasy i wykonac raport rozliczeniowy (szczegotowy opis
funkcji w rozdziale Funkcje serwisowe).

1.3.4 Udostepnienie kasy do kontroli na zagdanie wiasciwego organu

W zwigzku z mozliwoscig kontroli kasy rejestrujgcej wraz z urzgdzeniem, na ktorym kasa
zostata zainstalowana, na kazde zgdanie wtasciwych organéw, zalecamy instalacje kasy
na urzadzeniu, ktére bedzie zawsze dostepne przez podatnika i nie bedzie narazone
na ewentualne uszkodzenia z winy uzytkownika np. udostepnienie do zabawy tabletu
z instalacjg kasy.

Nie jest mozliwe przeniesienie zafiskalizowanej kasy na inne urzgdzenie, ani
wykonanie i uruchomienie jej kopii.

1.3.5 Powiadomienie wiasciwego organu o odinstalowaniu, awarii lub
utracie kasy

Zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w przypadku awarii kasy zwigzanej z wystgpieniem
btedu weryfikacji danych w bazie danych kasy podatnik niezwtocznie, nie pdzniej niz
w terminie 24 godzin od stwierdzenia awarii, powiadamia o tym wtasciwego dla
podatnika naczelnika urzedu skarbowego.

W przypadku utraty kasy podatnik niezwtocznie, nie pdzniej niz w terminie 3 dni
od powziecia informacji o utracie, powiadamia o tym wiasciwego dla podatnika
naczelnika urzedu skarbowego. W przypadku utraty kasy w wyniku kradziezy podatnik
dofgcza do powiadomienia potwierdzenie ztozenia zawiadomienia o kradziezy wydane
przez organ $cigania.

Rowniez w przypadku odzyskania utraconej kasy podatnik niezwtocznie powiadamia
o tym wiasciwego dla podatnika naczelnika urzedu skarbowego.

Odinstalowanie kasy wirtualnej spowoduje usuniecie wszystkich danych
fiskalnych bez mozliwo$ci ich odzyskania i konieczno$c¢ powiadomienia o tym
fakcie urzedu skarbowego.

1.4 System licenc;ji

Jedna kasa rejestrujgca majgca posta¢ oprogramowania rejestruje sprzedaz tylko
jednego podatnika (jeden NIP).

W przypadku posiadania przez podatnika jednej licencji kasy, instalacja kasy, fiskalizacja
i prowadzenie ewidencji sprzedazy moze odbywaé sie tylko na jednym stanowisku
sprzedazy - fizycznym urzgdzeniu mobilnym. W celu uruchomienia wiekszej ilosci
stanowisk sprzedazy wymagany jest zakup odpowiedniej liczby licencji kasy.
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Jedna licencja kasy jest powigzana z jednym urzgdzeniem, na ktorym dokonano
fiskalizacji.

1.5 Uwierzytelnianie podatnika

Do przeprowadzenia procesu fiskalizacji kasy, jak rowniez prowadzenia biezgcej

sprzedazy wymagane jest uwierzytelnienie podatnika w systemie producenta .
Przy pierwszym uwierzytelnieniu kasa zostanie automatycznie zarejestrowana
w systemie na indywidualnym koncie podatnika.

Wymagana jest wczesniejsza rejestracja indywidualnego konta podatnika
w serwisie producenta: https://mojakasa.online. Szczegdtowa instrukcja znajduje
sie w rozdziale Rejestracja konta podatnika.
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1.6 Instrukcja obstugi

Instrukcja obstugi kasy jest jej czescig i jest dostepna lokalnie po instalacji kasy.

Aktualna wersja instrukcji dostepna jest na stronie internetowej producenta kasy
https://www.elzab.com.pl/pl/strefa-dla-klienta/do-pobraniajinstrukcje-obslugi

Informacje zawarte w niniejszej instrukcji majg charakter wytgcznie informacyjny
i nie stanowig oferty handlowej w rozumieniu Kodeksu Cywilnego.

Producent zastrzega sobie prawo zmiany informacji zawartych w instrukcji

bez wczesniejszego powiadomienia.



https://mojakasa.online
https://www.elzab.com.pl/pl/strefa-dla-klienta/do-pobrania/programy
https://www.elzab.com.pl/pl/strefa-dla-klienta/do-pobrania/instrukcje-obslugi
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2 Rozpoczecie pracy kasy

Przygotowanie kasy rejestrujgcej do rozpoczecia prowadzenia ewidencji sprzedazy
polega na jednorazowym wykonaniu czynnosci opisanych ponizej:

Zapoznanie sie z obowigzkami uzytkownika przedstawionymi w rozdziale Obowigzki
podatnika wynikajgcymi ze stosowania kas rejestrujgcych majgcych postac
oprogramowania.

Uzyskanie odpowiednich licencji kasy.

Instalacja kasy na urzgdzeniu zgodnym z wymaganiami sprzetowymi i programowymi
przedstawionymi w rozdziale Wymagania sprzetowe i systemowe.

Uwierzytelnienie podatnika w systemie producenta w celu rejestracji posiadane;j
licencji kasy i mozliwosci przeprowadzenia jej fiskalizaciji.

Konfiguracja kasy i systemu, w celu zapewnienia:

o dostepu kasy do sieci Internet oraz serweréw Centralnego Repozytorium Kas
i serwera producenta

o wspotpracy z drukarkg paragonowg i wydruku paragondéw w formie papierowej
Wykonanie odpowiednich czynnosci serwisowych, w celu przejscia kasy w tryb
fiskalny:

o Wprowadzenie numeru NIP i danych uzytkownika kasy

o Zaprogramowanie stawek podatku

o Fiskalizacja kasy

Konfiguracja zewnetrznego programu sprzedazy (np. ELZAB Moja@pka) w celu
prowadzenia sprzedazy we wspotpracy z kasg rejestrujgca.

Nie jest wymagana dodatkowa konfiguracja kasy w celuwspoétpracy kasy z terminalem
kart ptatniczych i realizacji transakcji bezgotowkowych. Kasa nastuchuje na porcie TCP
5002 na sekwencje z terminala kart ptatnicznych.

Kasa rejestrujgca KW1a i KW3 dziatajg w jednej strefie czasowej. Zmiana strefy
czasowej w systemie operacyjnym, na ktorym kasa zostata zafiskalizowana jest
zabroniona i moze spowodowac trwate uszkodzenie kasy.

Zaleca sie ustawienie strefy czasowej Srodkowoeuropejskiej (UTC+1:00).

Kasa KW3 umozliwia drukowanie paragonow jedynie tej strefy.




ELZAB™"

3 Obstuga i konfiguracja kasy

Obstuga kasy sprowadza sie do:

e Jednorazowych czynnosci instalacyjno-konfiguracyjnych opisanych szczegétowo
w rozdziale Rozpoczecie pracy kasy

e Biezgcego prowadzenia ewidencji sprzedazy przy pomocy zewnetrznego programu
sprzedazy

o Wystawianie raportow fiskalnych dobowych i miesiecznych przy pomocy
zewnetrznego programu sprzedazy lub bezposrednio w kasie (menu kasy-
> FUNKCJE UZYTKOWNIKA -> Raporty)

e Nadzoru nad praca urzadzenia i poprawnym prowadzeniem ewidencji sprzedazy
w kasie

e Ewentualnych zmian konfiguracji kasy w dozwolonym zakresie tj. zmiana stawek
podatku, konfiguracja urzadzen zewnetrznych (menu kasy -> ZARZADZANIE KASA)

e Jednorazowego zakonczenia pracy kasy przy zakonczeniu dziatalnosci gospodarczej
podatnika lub zapetnieniu pamieci fiskalnej kasy

3.1 Panel kasjera

2021.10.1311:30
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Podglad biezacej transakcji

e,

Brak otwartej transakcji

@ MENU KASY

Wybor symbolu menu powoduje wysSwietlenie gtbwnego menu z dostepem
do poszczegdlnych funkcji kasy.




El poKuMmENTY

aan FUNKCJE UZYTKOWNIKA

El ZARZADZANIE KASA

W menu zostaty zgromadzone dostepne dla uzytkownika funkcje konfiguracyjne kasy,
funkcje uzytkowe (generowanie raportow, podglagd dokumentéw) oraz funkcje
serwisowe.

@ AKTUALNA DATA, CZAS | NUMER

Aktualna data i czas ustawione na kasie oraz numer unikatowy kasy.

@ INFORMACJE O KASIE

Wybdr kolejnych symboli umozliwia sprawdzenie aktualnego stanu kasy w podziale
na rodzaj wyswietlanych informaciji. Kolor czerwony sugeruje ostrzezenie znajdujgce sie
w zawartosci danego rodzaju informacji.

INICJALIZACJA
1+ Wyswietlenie informacji poczgtkowych zwigzanych z uruchomieniem kasy np.
waznosc certyfikatu, poprawnos¢ numeru unikatowego

STAN KASY

. Wyswietlenie biezgcych informaciji dotyczacych pracy kasy np. tryb pracy,
stanu zapetnienia pamieci fiskalnej, ewentualnej informacji o blokadzie
sprzedazy, czy przekroczeniu czasu, w ktérym powinno nastgpi¢ przekazanie
danych do Centralnego Repozytorium Kas

OSTRZEZENIA
- Ewentualne uwagi dotyczace pracy kasy np. brak uwierzytelnienia podatnika.

UWIERZYTELNIANIE PODATNIKA

Funkcja logowania wtasciciela kasy do indywidualnego konta w systemie
. producenta. Funkcja aktywna tylko w przypadku braku uwierzytelnienia
podatnika.

@ EKRAN GLOWNY

Wyswietlanie zawartosci wybranej pozycji gtdbwnego menu. W przypadku wybrania
pozycji DOKUMENTY (ustawienie domys$ine) - podglad biezgcej transakcji, ostatniego
wystawionego/wygenerowanego dokumentu przez kase lub lista dokumentow
spetniajgcych wprowadzony warunek wraz z mozliwoscig podgladu wybranego
dokumentu. W przypadku pozostatych pozycji menu - dostep do ustawien i funkcji kasy.
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3.2 MENU KASY

Pionowe menu z dostepem do poszczegdlnych funkcji kasy zostanie wyswietlone
po nacisnieciu symbolu menu w lewym gérnym narozniku panelu kasjera. Po wyborze
danej pozycji menu nastepuje przejscie do odpowiedniej grupy funkcji, ktére zostang
wyswietlone na ekranie gtbwnym kasy.

DOKUMENTY (ustawienie domysine)

Dostep do dokumentow wystawionych/wygenerowanych przez
kase (wyszukiwanie, podglad, eksport)

FUNKCJE UZYTKOWNIKA

Dostep do funkcji uzytkownika kasy m.in. generowania
i wydruku raportéw, przeprowadzenia testow komunikacyjnych

ZARZADZANIE KASA

Dostep do funkgji konfiguracyjnych kasy (m.in. ustawienia
komunikacyjne, definicja nagtdéwka i stopki dokumentéw, funkcije
serwisowe)

W systemie Android menu moze zostac rowniez "wysuniete" z lewej strony okna.

H DOKUMENTY
' FUNKCJE UZYTKOWNIKA

B ZARZADZANIE KASA

ELZAB"™

W celu przejscia do danej pozycji menu lub edycji danej linii wyswietlonego formularza -
nalezy jg wybrac (dotkng¢) na wyswietlaczu. Jezeli wyswietlony formularz jest dtuzszy niz
jeden ekran, aby zobaczy¢ kolejne pozycje formularza nalezy przewing¢ go (dotkngc
ekranu i przytrzymujgc go przesungé do gory).

W celu opuszczenia formularza bez zapisu danych nalezy wybra¢ symbol wycofania

dostepny w lewym gérnym narozniku wyswietlacza .
W celu zapisu wprowadzonych danych w formularzu nalezy wybra¢ symbol akceptaciji

dostepny w prawym gérnym narozniku wyswietlacza .
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Zmiana danych ...

Nazwa

ELZAB SA

* -
NyCentrow: ionka szeroka czcionka wysoka
O a
Ulica
ELZAB
/64
Numer d

3.2.1 DOKUMENTY

Funkcja umozliwia wyszukanie oraz podglagd dokumentéw wystawionych Iub
wygenerowanych i zapisanych przez kase. Domyslnie prezentowany jest podglad
biezgcej transakcji na kasie (otwartego paragonu).

W celu przejscia do wyszukiwania dokumentow nalezy wybra¢ symbol e w dolnej

czesci wyswietlacza, a nastepnie zastosowac¢ odpowiedni filtr . Dokumenty moga
zosta¢ wyszukane wg daty i czasu wystawienia, numeru, rodzaju dokumentu (paragon,
paragon anulowany, raport dobowy, niefiskalne) oraz stawki podatku. Po wywotaniu

funkcji wyszukiwania @ zostanie wysSwietlona lista dokumentow spetniajgcych
wprowadzony warunek @
Po wskazaniu dokumentu na liscie dostepny jest podglad jego tresci .
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Podglad biezacej transakciji Y 1 5% 8
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WAJ 2001011362
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Numer Rodzaj
dokumentu ¥ dokumentu

Data i godzina
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2021.10.2216:18

Raport fiskalny ~ 2021.10.05 WAJ 2001011362
ooooooons TGRS Voos . @
209 Elzab SA
000000012 Rapg;;gﬁ:‘yal"y SRR () ELZAB 1
) 41-813 zZabrze
209 POCZTA: Zabrze
[ oooooppny  Rapertstanu 20211004 gy NIP: 5450000255
nr dok.000000013
Brak otwartej transakcji Raport fiskalny 20211003 RAPORT FISKALNY DOBOWY
[ oooooooio dobowy s 05.10.2021 nr rap.0007
Rozpoczecie sprzeday:
05.10.2021 10:20
ZakoAczenie sprzedazy:
05.10.2021 17:40
od y. e do PTU A 23,00%
PTU B 8,00%
2021.10.03 14:00 D 2021.10.05 21:00 D PTU C 5,00%
PTU D 0,00%
/_$ Numer dokumentu Stawka podatku E 24 PTU
G g wszystkie ¥ sprzed. opod.PTU A 5060, 00
Sprzed. opod.PTU B 0,00
Rodzaj dokumentu  [T] paragon [] paragon anulowany. sprzed. opod.PTU C 0,00
Sprzed. opod.PTU D 0,00
sprzed. zwol.PTU E 0,00
— [ raportdobowy [] dokumenty niefiskalne Kwota PTU A 1163,80
< O = Kwota PTU B 0,00
Kwota PTU C 0,00
¢ Egczna kwota PTU 1163,80
Szukaj Eksportu zazne Zgczna naleznosé §223,80
faczna sp. niepodl. op. 0,00
ZDARZENIA
EYTUACJE AWARYJNE o

PROGRAMOWANIE
L - wykonywane przez uzytkownika

< O =

3.2.2 FUNKCJE UZYTKOWNIKA

Funkcje uzytkowe umozliwiajgce generowanie, drukowanie oraz wysSwietlenie
odpowiednich raportéw oraz przeprowadzenie testdw komunikacyjnych kasy. Jasny kolor
tta oznacza brak dostepu do danej funkcji. Szczegdtowy opis funkcji znajduje sie
w Kkolejnych rozdziatach.

Raporty Testy

~;

Generuj i

drukuj raport
finansowy

Generuj i

drukuj raport
dobowy

-

Generuj i drukuj
raport stanu
kasy fiskalnej

=

Drukuj raport
zdarzen

Generuj
raport
finansowy

-

Generuj
raport
dobowy

-
Generuj

raport stanu
kasy fiskalnej

Drukuj raport
danych o
programach

Drukuj raport
miesieczny

=

Drukuj raport
okresowy

=

Drukuj raport
Zmian
konfiguraciji

Sprawdz
komunikacje z
serwerem MF

Przeprowadz
test drukarki

Sprawdz
taicuch
raportéw ...
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3.2.2.1 Raporty

W zaleznosci od wyboru dostepnych funkcji wystawienie raportéw przez podatnika moze
skutkowac:

e wygenerowaniem i zapisem danego raportu w kasie w postaci elektronicznej,

e wygenerowaniem i zapisem danego raportu w kasie wraz z wydrukiem raportu
w postaci papierowe;j,

¢ wydrukowaniem w postaci papierowej raportu przygotowanego na podstawie
odczytanych danych z pamieci kasy (raporty czytajgce).

Pozycje  drukowane w  dokumentach fiskalnych sg odgoérnie narzucone
przez ustawodawce i majg specjalne oznaczenia fiskalne. Kazdy dokument wydrukowany
przez kase inny niz dokument fiskalny, jest wydrukiem niefiskalnym.

Raporty mozna podzielic na raporty zerujgce i niezerujgce. Raporty zerujgce
charakteryzujg sie tym, ze wydrukowanie raportu skutkuje automatycznym zerowaniem
wewnetrznych licznikéw drukarki (fiskalnych lub niefiskalnych), stgd m.in. nie mozna
takiego raportu powtérnie wykona¢ (np. raport dobowy). Raporty niezerujgce sag
raportami czytajgcymi i mozna je wykonywac wielokrotnie w celu np. podglagdu danych
(np. raport miesieczny).

Podatnik prowadzac ewidencje sprzedazy na kasie rejestrujgcej zobowigzany jest
do wystawiania cyklicznie raportéw dobowych oraz miesiecznych.

Generuj i drukuj raport finansowy
Generuj raport finansowy

Drukuj raport miesieczny

Generuj i drukuj raport dobowy
Generuj raport dobowy

Drukuj raport okresowy

Generuj i drukuj raport stanu kasy fiskalnej
Generuj raport stanu kasy fiskalne;j
Drukuj raport zmian konfiguraciji
Drukuj raport zdarzen

Drukuj raport danych o programach

Generuj i drukuj raport finansowy

Generuj raport finansowy

Na raporcie finansowym drukowany jest aktualny stan licznikow fiskalnych.
Pola drukowane w raporcie sg identyczne z polami raportu dobowego z tym
ze wydrukowanie raportu finansowego nie powoduje wyzerowania licznikéw. Numer
raportu finansowego jest zgodny znumerem kolejnego raportu dobowego
(tego, w ktérym biezace liczniki zostang uwzglednione).




Drukuj raport miesieczny

Podatnik jest zobowigzany do wystawiania raportu fiskalnego okresowego

(miesiecznego) albo fgcznego raportu fiskalnego okresowego (miesiecznego)

po zakonczeniu sprzedazy za dany miesigc, w terminie do 25 dnia miesigca
nastepujgcego po danym miesigcu. Raport miesieczny mozna wydrukowac tylko

za zakonczony miesigc kalendarzowy Przed wydrukiem raportu wymagane jest

wskazanie miesigca kalendarzowego, za jaki ma by¢ sporzgdzony raport.

Raport ten zostat wyrdzniony nagtowkiem: RAPORT FISKALNY MIESIECZNY

wraz z miesigcem i rokiem, ktérego dotyczy.

W raporcie drukowane sg dane z raportéw fiskalnych dobowych danego miesigca
(raport czytajgcy), tym samym w celu wydrukowania raportu miesiecznego wymagany

jest wydruk co najmniej jednego raportu dobowego w danym miesigcu.

W przypadku braku raportow dobowych w miesigcu np. przy braku sprzedazy
w kazdym dniu miesigca i tym samym braku obowigzku wykonywania raportu

dobowego, fiskalny raport miesieczny nie zostanie wydrukowany w zwigzku

z brakiem danych, co jest zgodne z obowigzujgcymi przepisami. Wydrukowana

natomiast zostanie informacja o braku raportéw w okresie.

W celu wydrukowania raportu miesiecznego przy braku sprzedazy w danym
miesigcu, wymagany jest wydruk co najmniej jednego raportu dobowego nie
zawierajgcego sprzedazy (pozycje sprzedazy bedg posiadaty wartosSc 0,00).

Generuj i drukuj raport dobowy

Generuj raport dobowy

Raport dobowy fiskalny jest podstawowym raportem fiskalnym. W trakcie jego
sporzadzania zostaje zapisana do pamieci fiskalnej wysoko$¢ obrotu z catego dnia
sprzedazy z uwzglednieniem rozdziatu kwot podatku na poszczegodlne stawki VAT. Raport
jest raportem zerujgcym. Podatnik jest zobowigzany do wystawiania raportu fiskalnego
dobowego po zakonczeniu sprzedazy za dany dzien, nie pdzniej niz przed dokonaniem
pierwszej sprzedazy w dniu nastepnym. Nie ma obowigzku drukowania raportu w formie
papierowe;.

Nie ma ograniczen co do ilosci raportéw dobowych wykonanych jednego dnia, nalezy
jednak pamietac, ze pamiec fiskalna kasy posiada ograniczong ilos¢ zapiséw raportow
dobowych (zgodnie z przepisami ilo$¢ raportéw wynosi minimum 1830).

Drukuj raport okresowy

Ustalanie wartosci danych do raportu okresowego nastepuje przez sumowanie
odpowiednich pozyciji raportéw fiskalnych dobowych wykonanych w okresie objetym tym
raportem (raport czytajgcy). Mozliwe jest drukowanie raportbw okresowych
szczegotowych lub tgcznych, zawierajgcych podsumowanie. Wszystkie te raporty sg
raportami fiskalnymi. Przed wydrukiem raportu okresowego szczegotowego lub tacznego
nalezy okresli¢ zakres raportu w jeden z nastepujacych sposobdw:
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e MIESIECZNY raport obejmujgcy okres za podany zakonczony
miesigc kalendarzowy

e WEDLUG DAT raport obejmujgcy okres pomiedzy podanymi datami
raportéw dobowych

e WEDLUG NUMEROW raport obejmujgcy okres pomiedzy podanymi

numerami raportow dobowych

e ZA MIESIAC BIEZACY od pierwszego dnia biezgcego miesigca do dnia
wykonania raportu

e ZA MIESIAC POPRZEDNI raport za miesigc poprzedzajgcy aktualny miesigc
Generuj i drukuj raport stanu kasy fiskalnej

Generuj raport stanu kasy fiskalnej

Raport stanu kasy fiskalnej zawiera informacje o stanie pamieci fiskalnej m.in. ilosci
raportow dobowych, zajetosci bazy towarowej oraz ustawieniach kasy.

Drukuj raport zmian konfiguracji

Raport zmian konfiguracji zawiera informacje o zmianach parametrow kasy istotnych
ze wzgledu na spetnienie obowigzkow przez podatnika.
Przed wydrukiem raportu nalezy okresli¢ zakres raportu m.in.:

e CALOSC raport obejmujgcy caty okres

o WEDLUG DAT raport obejmujgcy okres pomiedzy podanymi datami
raportow dobowych

e WEDLUG NUMEROW raport obejmujgcy okres pomiedzy podanymi

numerami raportow dobowych

oraz okresli¢ grupe raportowanych informaciji:

e WSZYSTKO raport obejmujgcy wszystkie rodzaje informacji

e KONFIGURACJA raport obejmujgcy informacje o konfiguracji drukarki
i parametrach systemu operacyjnego

e EMISJA raport obejmujgcy informacje o sposobie emisji

kazdego paragonu fiskalnego

Drukuj raport zdarzen

Raport zdarzen zawiera informacje o istotnych ze wzgledu na dziatanie kasy zdarzeniach
(blokadach kasy, interwencjach serwisowych). Wykonanie raportu zdarzen polega
na odczycie danych o zdarzeniach z pamiegci fiskalnej za dany okres i umieszczeniu ich
na wydruku (raport czytajacy). Przed wydrukiem raportu zdarzeh mozna okresli¢ zakres
raportu m.in.:




o WEDLUG DAT raport obejmujgcy okres pomiedzy podanymi datami
raportéw dobowych

e WEDLUG NUMEROW raport obejmujgcy okres pomiedzy podanymi numerami
raportéw dobowych

oraz okresli¢ grupe raportowanych zdarzen:

e CALOSC raport obejmujgcy wszystkie rodzaje zdarzen

¢ PROGRAMOWANIE raport obejmujacy zdarzenia zwigzane z
programowaniem np. zmiana stawek podatku, zmiana
adresu punktu sprzedazy

o AWARYJNE raport obejmujgcy zdarzenia dotyczgce sytuacji
awaryjnych np. utraty ciggtosci numeracji dokumentéow

Drukuj raport danych o programach

Raport danych o programach zawiera informacje o nazwie i sumie kontrolnej programu

pracy kasy.

3.2.2.2 Testy

Funkcje umozliwiajg przeprowadzenie testéw zwigzanych z pracg kasy, komunikacja
kasy z drukarkg paragondw oraz Centralnym Repozytorium Kas poprzez sie€ Internet.

Sprawdz komunikacje z serwerem MF
Przeprowadz test drukarki
Sprawdz tahcuch raportéw dobowych

Sprawdz komunikacje z serwerem MF

Funkcja umozliwia sprawdzenie komunikacji kasy z Centralnym Repozytorium Kas
na serwerze Ministerstwa Finanséw. Odpowiedni komunikat pojawi sie po wykonaniu
testowej funkc;ji.

Przeprowadz test drukarki

Test komunikacji kasy z drukarkg paragonoéw polega na wystaniu przez kase testowego
wydruku do drukarki. Poprawny wydruk swiadczy o prawidtowej konfiguracji drukarki.

Sprawdz tancuch raportéw dobowych

Funkcja umozliwia weryfikacje poprawnosci zapisu raportow dobowych w kasie
i zostanie uruchomiona przy ponownym wigczeniu kasy.
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3.2.3 ZARZADZANIE KASA

Funkcje dotyczace konfiguracji i ustawien kasy w celu przygotowania kasy do poprawnej
pracy. Jasny kolor tta oznacza brak dostepu do danej funkcji np. brak mozliwosci
fiskalizacji kasy, ktora zostata juz zafiskalizowana (przyktad ponizej). Szczegdtowy opis
funkcji znajduje sie w kolejnych rozdziatach.

Konfiguracja Ustawienia serwisowe

® B = ~ =

Zmiana Zmiana
Ustawienia waluty Fiskalizacja stawek Zakornczenie
Zegara ewidencyjnej kasy podatkowych pracy kasy

Zmiana
danych
podatnika

| T v Q)

Ustawienia
stopki
dokumentu

Ustawienia
drukarki

Uzytkownicy
kasy

Zapis danych
z kasy

Zapis logow z
kasy

3.2.3.1 Konfiguracja

Funkcje umozliwiajg przygotowanie kasy do poprawnej pracy (m.in. wprowadzenie
danych uzytkownika, ustawienie daty i czasu) oraz jej konfiguracje do wspdtpracy
z urzgdzeniami zewnetrznymi poprzez dostepne interfejsy komunikacyjne (ij. drukarka
paragonowa).

Zmiana danych podatnika

Ustawienia stopki dokumentu

Ustawienia zegara

Zmiana waluty ewidencyjnej

Uzytkownicy kasy

oraz

e Ustawienia drukarki

Zmiana danych podatnika

Funkcja pozwala na wprowadzenie zmian w danych podatnika zapisanych w kasie
ti. nazwa oraz adres. Dane nalezy wprowadzi¢ zgodnie z opisem poszczegolnych linii
oraz okresli¢ sposob formatowania ich wydruku w nagtéwkach dokumentow. Dla kazdej
linii mozna zwiekszy¢ wysokos¢ i szerokos$¢ czcionki oraz ustawi¢ centrowanie tekstu.
W przypadku wyboru szerokiej czcionki w jednej linii zmiesci sie o potowe mniej znakdw,
stad jedna petna linia bedzie zajmowata na wydruku dwie linie. Nazwa podatnika moze
zawierac do 8 linii tekstu (64 znaki w kazdej z linii), a kolejna linia do konfiguracji pojawia
sie po wprowadzeniu poprzednie;j.




Ustawienie stopki dokumentu

Funkcja pozwala na wprowadzenie dowolnego tekstu drukowanego na koncu paragonu
np. reklamowego. Stopka moze zawiera¢ do 6 linii tekstu (64 znaki w kazdej z linii)
z mozliwoscig okreslenia sposobu formatowania wydruku linii w stopkach dokumentéw.
Dla kazdej linii mozna zwiekszy¢ wysokos¢ i szerokos¢ czcionki oraz ustawi¢ centrowanie
tekstu. W przypadku wyboru szerokiej czcionki w jednej linii zmie$ci sie o potowe mniej
znakoéw, stad jedna petna linia bedzie zajmowata na wydruku dwie linie. Kolejna linia
do konfiguracji pojawia sie po wprowadzeniu poprzedniej.

Ustawienia zegara

Funkcja umozliwia ustawienie daty i czasu w kasie (biezgce ustawienie wyswietlane jest
w lewym goérnym rogu Panelu kasjera). Zegar moze zosta¢ ustawiony recznie lub przy
zapewnieniu komunikacji z serwerem NTP zaktualizowany automatycznie za pomoca
funkcji synchronizacji czasu (funkcja dostepna pod klawiszem Synchronizuj). Ustawienia
daty i czasu mozna dokonac jedynie po wykonaniu dobowego raportu fiskalnego, a przed
rozpoczeciem rejestracji kolejnych sprzedazy.

Wprowadzany czas nie moze byc wczesSniejszy niz czas ostatniego zapisu do
pamieci fiskalnej. Przez zapis do pamieci fiskalnej nalezy rozumie¢ m.in. zapis
raportu dobowego, zapis stawek podatku.

Zmiana waluty ewidencyjnej

Funkcja pozwala zmieni¢c w kasie obowigzujgcg walute ewidencyjng. Zmiana waluty
ewidencyjnej polega na wprowadzeniu trzyliterowego oznaczenia nowej waluty oraz jej
kursu wymiany. Po zmianie waluty zostanie wyswietlona informacja potwierdzajgca
poprawne wykonanie operaciji.

Mozliwe jest dokonanie 30 zmian waluty ewidencyjnej. Po osiggnieciu limitu zmian
sprzedaz na kasie bedzie mozliwa jedynie w walucie ewidencyjnej po ostatnio
wprowadzonej zmianie.

Uzytkownicy kasy

Lista zawiera nazwy uzytkownikédw dopuszczone do wstepnej autoryzacji przez kase.
Tylko uzytkownicy znajdujacy sie na liscie przejdg wstepng autoryzacje, a nastepnie ich
nazwy i hasta zostang przekazane do drugiego etapu autoryzacji przez serwer
producenta. Domyslnie na pierwszej pozycji znajduje sie nazwa uzytkownika z ktorg
zostata przeprowadzona fiskalizacja kasy.

W przypadku koniecznos$ci zalogowania innego uzytkownika nalezy wprowadzi¢ go
najpierw na kolejng pozycje na liscie uzytkownikow.
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Ustawienia drukarki

Kasa wspotpracuje z drukarkami paragonowymi podtgczonymi do urzgadzenia, na ktérym
zainstalowana zostata kasa.
Konfiguracja kasy (przyktad ponizej) polega na:

e wyborze interfejsu komunikacyjnego do wspotpracy z drukarkg @
e w zaleznosci od wyboru interfejsu - wprowadzeniu odpowiedniego adresu IP i portu
TCP (potaczenie sieciowe) lub wyborze drukarki z listy sparowanych urzgdzen

(Bluetooth) ,

e wyborze z listy odpowiedniej konfiguracji potaczenia z drukarkg @

16:58 @ % 5 (] 95%mm

Ustawienia drukarki

) UsB Ethermet Bluetooth @
Interfejs
komunikacyjny O O @
RPPO2B-E - @

RONGTA RPP02 2

P0OS-80C

EVE

MP-B20

SUNMI V2

RONGTA RPP02

W przypadku wspétpracy urzadzenh przez interfejs Bluetooth urzgdzenia nalezy
wczesniej sparowac.

W celu konfiguracji wirtualnej drukarki PDF na urzadzeniu, na ktérym zainstalowana
zostata kasa fiskalna KW1a, nalezy postepowaé zgodnie z przedstawionymi ponizej
krokami:

e zainstaluj program z tgcza ponizej, ktéry emulujgc drukarke dokonuje zapisu do pliku
w formacie PDF; plik moze nastepnie zosta¢ wydrukowany na dowolnej drukarce
komputerowej
www.elzab.com.pl/ftp/serwis/VRPdfPrinter.apk

e skonfiguruj drukarke w kasie zgodnie z ponizszym przyktadem - wprowadz
wewnetrzny adres IP urzadzenia, na ktérym zostat zainstalowany program wirtualne;j
drukarki PDF oraz ustaw port komunikacyjny 9001



http://www.elzab.com.pl/ftp/serwis/VRPdfPrinter.apk

— =, 1969
Instrukcja obstugi kasy rejestrujacej ELZAB KW1a i KW3 = '-L/Z AB
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Ustawienia drukarki

. UsB Ethernet Bluetooth
Interfejs

komunikacyjny O ® O

Adres IP Port TCP
127.000.000.1 9001

P0OS-80C v

e w programie drukarki PDF ustaw port komunikacyjny 9001 @

e rozpocznij nastuch przed uruchomieniem wydruku na kasie @

13:59 @

Wirtualna drukarka PDF

@ Port

Rozpocznij nastuch
Zakoricz program

Generowane wydruki w formacie PDF sg zapisywane w katalogu VR _Printer na
urzadzeniu.

3.2.3.2 Ustawienia serwisowe

Poszczegdlne funkcje serwisowe sg dostepne w zaleznosci od trybu pracy kasy
oraz uprawnien uzytkownika.

e Fiskalizacja kasy

Zmiana_ stawek podatkowych

Zakohczenie pracy kasy

Zapis danych z kasy

Zapis logow z kasy

Fiskalizacja kasy

Funkcja stuzy do przetgczenia modutu fiskalnego kasy w tryb fiskalny. Fiskalizacja jest
procesem jednokrotnym i niepowtarzalnym, wymaganym do przeprowadzenia
przez podatnika przed rozpoczeciem prowadzenia ewidencji sprzedazy na kasie. Dostep
do funkgcji jest mozliwy wytgcznie w trybie obstugi kasy, po uwierzytelnieniu podatnika
w systemie producenta.

W catym procesie fiskalizacji musi by¢ zapewniony dostep kasy do sieci Internet
i tgczno$¢ z Centralnym Repozytorium Kas naserwerze Ministerstwa Finansow
oraz powinien by¢ zapewniony dostep kasy do tej samej sieci.
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Podczas fiskalizacji do pamieci fiskalnej kasy zostanie zapisany m.in. numer NIP
wiasdciciela kasy, zaprogramowane stawki podatkowe oraz waluta ewidencyjna.
W procesie fiskalizacji kasie nadawany jest indywidualny i niepowtarzalny numer
unikatowy oraz ewidencyjny, ktory identyfikuje kase w Centralnym Repozytorium Kas.

Kasa jest powigzana z jednym urzgdzeniem, na ktérym dokonano fiskalizacji i nie
ma mozliwo$ci uruchomienia kasy na innym urzgdzeniu lub przeprowadzenia
ponownej fiskalizacji kasy.

Bezposrednio po uruchomieniu funkcji Fiskalizacja kasy pojawi sie ostrzezenie

o nieodwracalnych skutkach przejscia kasy w tryb fiskalny wraz z mozliwoscig
zatwierdzenia lub rezygnacji z uruchomienia tego procesu.

Ponizej zostaty przedstawione kolejne kroki w procesie fiskalizaciji.

KROK 1 - Wprowadzenie danych podatnika

Dane podatnika tj. nazwa, adres, numer NIP nalezy wprowadzi¢ do formularza zgodnie
z opisem poszczegoblnych linii oraz okreslic sposéb formatowania ich wydruku
w nagtéwkach dokumentédw. Dla kazdej linii mozna zwiekszy¢ wysokos¢ i szerokosc

czcionki oraz ustawic¢ centrowanie tekstu @ Nazwa podatnika moze zawiera¢ do 8 linii
tekstu (64 znaki w kazdej z linii), a kolejna linia do konfiguracji pojawia sie
po wprowadzeniu poprzedniej. Numer NIP nalezy wprowadzi¢ jako cigg 10 cyfr, bez

znakéw rozdzielajgcych oraz znakéw dodatkowych tj. NIP, PL . W celu przejscia
do kolejnego kroku (jednoczes$nie z zatwierdzeniem informacji wprowadzonych w danym
kroku) nalezy wybraé symbol kontynuacji dostepny w prawym goérnym narozniku

wyswietlacza .

16:58 @
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Przed zatwierdzeniem danych i przejsciem do kolejnego kroku upewnij sie, ze
wszystkie wprowadzone dane sg poprawne. Po fiskalizacji numer NIP podatnika
nie bedzie mogt by¢ zmieniony!

KROK 2 - Wprowadzenie stawek podatku zgodnie z obowiazujacymi przepisami

Wtasciwe przyporzgdkowanie kazdej ze stawek podatku do odpowiedniego
oznaczenia literowego jest obowigzkiem podatnika i opisane zostato w aktualnie
obowigzujgcym Rozporzgdzeniu Ministra Finansow w sprawie kas rejestrujgcych.
Nalezy zdefiniowa¢ w kasie wszystkie stawki podatku niezaleznie, ktéra ze
stawek bedzie wykorzystywana przez podatnika. Niewfasciwe zdefiniowanie
stawek podatku moze powodowac bfedy w funkcjonowaniu kasy z winy podatnika.

Stawki obowigzujgce na dzien 1 listopada 2021r.

literze ,A” — jest przypisana stawka podatku w wysokosci 23%
literze ,B” — jest przypisana stawka podatku w wysokosci 8%
literze ,C” — jest przypisana stawka podatku w wysokosci 5%
literze ,D” — jest przypisana stawka podatku w wysokosci 0%
literze ,E” — jest przypisane zwolnienie od podatku

literze ,F” i ,G” — sg przypisane stawki rezerwowe

Stawki powinny zostac zdefiniowane w kasie dla wszystkich liter A - G zgodnie
Z ponizszym przyktadem:

= (] o5%mm 16:58 @

Fiskalizacja - krok 2/5 Fiskalizacja - krok 2/5

PTUA 230 %

Stawka zdefiniowana jako Rezerwowa jest stawkg nieaktywng - nie mozna bedzie do niej
przypisa¢ zadnego towaru.

KROK 3 - Wprowadzenie numeru naczelnika Urzedu Skarbowego
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Numer naczelnika moze zosta¢ wprowadzony bezposrednio lub zosta¢ wyszukany
po fragmencie nazwy urzedu .
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Naczelnik Urzedu Skarbowego
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KROK 4 - Zatwierdzenie danych do fiskalizacii

Potwierdzenie i przejscie do kolejnego kroku uruchamia nieodwracalny proces
fiskalizacji z wprowadzonymi wczesniej danymi.

16:58 @ = (] o5 mm

Fiskalizacja - krok 4/5

Przejscie w tryb fiskalny spowoduje trwate
zapisanie numeru NIP w pamieci fiskalnej
oraz rozpoczecie rejestracji wszystkich
transakcji realizowanych na kasie.

Proces ten jest jednorazowy i
nieodwracalny.

Czy chcesz kontynuowac?

KROK 5 - Uruchomienie trybu fiskalnego kasy




Potwierdzeniem zakonczenia fiskalizacji kasy jest:

e wystawienie przez kase raportu fiskalnego fiskalizacji w formie elektronicznej
(dokument bedzie dostepy w menu DOKUMENTY)

e wysSwietlenie komunikatu o poprawnym przeprowadzeniu procesu fiskalizacji oraz

e uruchomienie trybu fiskalnego kasy.

Po zakonczeniu fiskalizacji funkcja FISKALIZACJA KASY nie bedzie dostepna (jasny
kolor tta) w menu kasy.

W przypadku wykonywania fiskalizacji skutkujgcej dokumentami drukowanymi w postaci
papierowej przed raportem fiskalnym fiskalizacji drukuje sie wydruk kontrolny

do fiskalizacji. Jest to wydruk techniczny stuzgcy do sprawdzenia danych
wprowadzonych przez podatnika. Kategoria kasy na wydruku kontrolnym do fiskalizacji
jest kategorig domysinie ustawiong w programie pracy kasy. Wtasciwa kategoria zostaje
przydzielana kasie w trakcie procesu fiskalizacji i znajduje sie na raporcie fiskalnym
fiskalizaciji.

Zmiana stawek podatkowych

Funkcja umozliwia zapisanie do kasy kompletu stawek podatkowych (PTU) jakie bedg
obowigzywaty przy sprzedazy towardw. Jezeli na kasie byta wykonana sprzedaz, dostep
do funkcji jest mozliwy po wykonaniu raportu fiskalnego dobowego.

W kasie nalezy zdefiniowaC siedem stawek podatkowych, przy czym jako stawke nalezy
rozumie¢ takze stawke zdefiniowang jako rezerwowg oraz jako zwolniong. Stawka
zdefiniowana jako rezerwowa jest stawkg nieaktywng, nie mozna bedzie do niej
przypisa¢ Zzadnego towaru. Stawki powinny zosta¢ wprowadzone zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami. Po zmianie stawek zostanie wyswietlona informacja
potwierdzajgca poprawne wykonanie operaciji.

Mozliwe jest dokonanie 30 zmian stawek podatkowych. Po osiggnieciu limitu zmian
sprzedaz na kasie bedzie mozliwa w stawkach po ostatnio wprowadzonej zmianie.

Zakonczenie pracy kasy

Funkcja stuzy do przetgczenia modutu fiskalnego kasy w tryb TYLKO ODCZYT. Dostep
do funkcji jest mozliwy wytgcznie w trybie fiskalnym kasy.

Przetgczenie kasy w tryb TYLKO ODCZY'T jest procesem nieodwracalnym oraz
uniemozliwia dalszg sprzedaz i konczy prace kasy.

W przypadku zakonczenia uzywania kasy rejestrujgcej z powodu zakonczenia dziatalnosci

gospodarczej podatnika lub zakonczenia pracy kasy w trybie fiskalnym (np. zapetnienie

modutu fiskalnego kasy), obowigzkiem podatnika jest:

1. wystawienie raportu fiskalnego dobowego (Generuj i drukuj raport dobowy, Generu;
raport dobowy),

2. odczyt i zapis danych z kasy na zewnetrzny nosnik danych, zarchiwizowane dane
nalezy przechowywac przez okres 5 lat do ewentualnych kontroli Urzedu Skarbowego
(Zapis danych z kasy)
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3. wystawienie raportu fiskalnego rozliczeniowego albo tgcznego raportu fiskalnego

rozliczeniowego wraz z automatycznym przestaniem do Centralnego Repozytorium
Kas informaciji o przejsciu kasy w tryb tylko odczyt (Zakonczenie pracy kasy),
sporzgdzenie i ztozenie wraz z ww raportem rozliczeniowym, w terminie 5 dni od dnia
jego wystawienia, do wtasciwego dla podatnika naczelnika urzedu skarbowego,
wniosku o wyrejestrowanie kasy z ewidencji kas.

Przed uruchomieniem funkcji Zakonczenie pracy kasy i wystawieniem raportu
rozliczeniowego (realizacja pkt 2 powyzej) nalezy:

zapewni¢ dostep kasy do sieci Internet i tgcznos¢ z Centralnym Repozytorium Kas
na serwerze Ministerstwa Finansow,

skonfigurowa¢ drukarke paragonowg lub wirtualng drukarke PDF (Ustawienia
drukarki) w celu umozliwienia wydruku raportu rozliczeniowego (zgodnie z aktualnym
rozporzgdzeniem wymagane jest wystawienie raportu rozliczeniowego w postaci
papierowej),

przygotowa¢ numer unikatowy oraz numer ewidencyjny kasy - numery znajdujg sie
m.in. na raporcie stanu kasy fiskalnej (Generuj i drukuj raport stanu kasy fiskalnej,
Generuj raport stanu kasy fiskalnej) lub mozna odczyta¢ numery bezposrednio z kasy:

16:58 @
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Podglad biezacej transakcji
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Stan Kasy

Paragon moze zosta¢ wystawiony

Tryb zapis/odczyt

Tryb fiskalny

0d ostatniego raportu dobowego
wygenerowano 0 paragonow

Pozostato 1828 wolnych raportéw z 1830
dostepnych

Potgczenie z internetem jest dostepne
(adres IP 192.168.43.179)

Wystano 9 dokumentow sposrod 9
zapisanych w kasie

Przekazano dane do repozytorium zgodnie

I Numer ewidencyjny: 2022/000088971 I

Bezposrednio po uruchomieniu funkcji Zakonczenie pracy kasy pojawi sie ostrzezenie
o nieodwracalnych skutkach przejscia kasy w tryb TYLKO ODCZYT wraz z mozliwoscig
zatwierdzenia lub rezygnacji z uruchomienia tego procesu.

Ponizej zostaty przedstawione kolejne kroki w procesie zakohczenia pracy kasy.

KROK 1 - Wprowadzenie danych kasy

Nalezy wprowadzi¢ w odpowiednich polach date rozliczenia kasy oraz jej numer

unikatowy. Podpowiadana jest data wykonania raportu
Numer unikatowy nalezy wprowadzic¢ jako cigg liter i cyfr, bez znakéw rozdzielajgcych

@. W celu przejscia do kolejnego kroku (jednocze$nie z zatwierdzeniem informaciji
wprowadzonych w danym kroku) nalezy wybra¢ symbol kontynuacji dostepny w prawym

gornym narozniku wyswietlacza .
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Rozliczenie kasy - krok ...

Data rozliczenia
2022.09.27

Numer unikatowy

WAJ2001011372

@ wt., 27 wrz

wrzesien 2022 ¥ < >

WYBIERZ DATE

19 20 2 22 23 24 25

26 ° 28 29 30

@ Anulyj  Zatwierdz

Przed zatwierdzeniem danych i przejSciem do kolejnego kroku upewnij sie, ze
wprowadzone dane sg poprawne.

KROK 2 - Wybér parametréw raportu rozliczeniowego kasy

Nalezy wybrac typ raportu (np. tgczny) oraz jego zakres (np. catosc) @

16:58 @ = (] 95%mm

Rozliczenie kasy - krok ...

taczny Szczegslowy
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KROK 3 - Zatwierdzenie danych do raportu

Potwierdzenie i przejscie do kolejnego kroku uruchamia nieodwracalny proces

przejScia kasy o wprowadzonym wczesniej numerze unikatowym w tryb TYLKO
ODCZYT.
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Jednoczes$nie do Repozytorium sg wysytane wszystkie zalegte dokumenty oraz jest
generowany i drukowany Raport rozliczeniowy. W przypadku braku skonfigurowane;j
drukarki na ekranie pojawi sie odpowiedni komunikat.
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Fiskalizacja - krok 4/5

Przejscie w tryb fiskalny spowoduje trwate
zapisanie numeru NIP w pamieci fiskalnej
oraz rozpoczecie rejestracji wszystkich
transakcji realizowanych na kasie.

Proces ten jest jednorazowy i
nieodwracalny.

Czy chcesz kontynuowac?

W celu poprawnego zakonczenia procesu wymagane jest wygenerowanie
wczesniej co najmniej jednego raportu dobowego oraz podfgczenie do kasy
drukarki paragonowej lub wirtualnej drukarki PDF.

KROK 4 - Przejscie kasy w tryb TYLKO ODCZYT

Potwierdzeniem zakonczenia fiskalizacji kasy jest:
e wygenerowanie i wydruk przez kase raportu fiskalnego fiskalizacji

e wyswietlenie komunikatu o poprawnym przeprowadzeniu procesu rozliczenia kasy
oraz

e uruchomienie w kasie trybu TYLKO ODCZYT.

Po przejsciu kasy w tryb TYLKO ODCZYT nie ma mozliwosci prowadzenia sprzedazy
na kasie, istnieje tylko mozliwos¢ wydruku dokumentéw z kasy.

Zapis danych z kasy

Funkcja stuzy do odczytu i zapisu danych z kasy na zewnetrzny nosnik danych.

Zapis logow z kasy

Funkcja stuzy do odczytu logdéw z kasy na potrzeby analizy zachowania kasy w trakcie
pracy.




4 Parametry funkcjonalne

Pojemnos$¢ bazy towarowej 100.000

Nazwa towaru

Opis towaru
Nagtéwek graficzny
Nagtowek tekstowy

Stopka tekstowa
Stopka graficzna

minimum: 1 znak, maksimum: 64 znaki

minimum: 1 znak, maksimum: 64 znaki,

znaki znaczgce: znaki alfanumeryczne jezyka polskiego, kropka (.),
przecinek (,), procent (%) i kreski ukosne (/,\), przy czym litery mate

i wielkie traktowane sg jako te same znaki, a znak odstepu jest pomijany

3 linie x 36 znakéw

do 8 linii nazwy uzytkownika (do 48 znakow kazda,
maksymalnie 249 znakéw)

+ linia ulicy (70 znakow ulicy + 15 znakow numeru + 15
znakow lokalu)

+ linia miejscowosci (6 znakow kod poczt. + 70 znakdw
miejscowosc)

+ linia poczty (64 znakow)

+ linia NIP

6 linii x 42 znaki

Programy dostepne sg na stronie internetowej producenta
https://www.elzab.com.pl/pl/strefa-dla-klienta/do-pobrania/programy

(=0 % [=]
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https://www.elzab.com.pl/pl/strefa-dla-klienta/do-pobrania/programy

5 Spis bledow i sposoby postepowania

Kasa sygnalizuje odpowiednim komunikatem szczegotowy kod btedu oraz jego kategorie.
Sposdb postepowania opisano dla kazdej kategorii.

Kod bitedu | Komunikat
1 brak - bit pomocniczy
2 Problem z inicjowaniem obszaru SafeArea
3 Problem z inicjowaniem pamieci chronionej
4 Problem z inicjowaniem pamieci fiskalnej
5 Niezgodnos¢ pomiedzy pamiecig fiskalng a pamiecig chroniona.
6 HWID/SWID ameby niezgodne
7 brak sygnatury producenta w pamieci SafeArea
8 Niezgodny numer unikatowy w pamieci chronionej (inny niz w pamieci
fiskalnej)
9 brak - bit pomocniczy
10 Niepoprawna weryfikacja tokena stanu
11 Niepoprawne dane z serwera producenta
12 Mozliwos¢ pracy offline mimo braku weryfikacji tokena stanu
13 SWID/HWID pamieci fiskalnej niezgodne
14 SWID/HWID pamieci chronionej niezgodne
15 Niezgodnos$¢ numeru unikatowego
16 Niezgodny certyfikat
17 Uptyneta data waznosci certyfikatu
18 Aktualna data i godzina wczesniejsza niz data ostatniego zapisu w pamieci
fiskalnej
19 Brak Inicjowania produkcyjnego TPM
20 Niezgodny TPM
21 Btedna weryfikacja pamieci fiskalnej
22 Btad zwigzany z magazynem
Kategoria btedu Sposoéb postepowania
Blokada kasy. Niepoprawna weryfikacja [nieusuwalny, zgtos uszkodzenie kasy zgodnie
komponentéw bazy danych z § 12. 1. rozporzadzenia
(kod btedu OxXXXX)
Blokada kasy. Problem z komunikacjg sprawdz potgczenie z siecig Internet oraz stan
z serwerem producenta blokad sieci, do ktérej jest podtgczona kasa;

uruchom kase ponownie, jezeli problem bedzie
sie powtarzat skontaktuj sie z dostawcg kasy

Uptyneta data waznosci certyfikatu uruchom kase ponownie, jezeli problem bedzie

sie powtarzat skontaktuj sie z dostawcg kasy

Uzytkownik ni

e zalogowany podaj wiasciwe dane logowania

Licencja wygasta skontaktuj sie z dostawcg kasy
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6 Informacje dodatkowe

Dokumenty dotyczgce kasy rejestrujgcej znajdujg sie na stronach producenta.
Oswiadczenie producenta dotyczgce zgodnosci kasy z kasg wzorcowg dotgczane jest
do kazdej licencji kasy.
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